ZDRUZENJE SLOVENSKIH POKLICNIH GASILCEV j
SLOVENIAN PROFESSIONAL FIREFIGHTERS ASSOCIATION ' f

Stevilka: 9/2026
Datum: 17. 04. 2026

Zadeva: Objava razpisa za prosto delovno mesto

V skladu s Statutom ZdruzZenja slovenskih poklicnih gasilcev in Pravilnikom o notranji organizaciji
in sistemizaciji delovnih mest v zdruzenju, predsednik zdruzenja razpisuje prosto delovno mesto

SAMOSTOJNI SVETOVALEC VII/2 (m/Z)

Kandidat mora izpolnjevati naslednje pogoje:

1. najmanj VIl/2 stopnja strokovne izobrazbe druzboslovne ali tehni¢ne smeri;

VIl/2. - specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejsnja) 17001
—visokoSolska univerzitetna izobrazba (prejSnja) 17002
— magistrska izobrazba 17003

2. najmanj 3 leta delovnih izkuSen;j;

3. ne sme biti pravhomocno obsojeni zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja
po uradni dolZznosti in ne smejo biti obsojeni na nepogojno kazen zaporav trajanju vec
kot Sest mesecey;

4. zoper njega ne sme biti vlozena pravnomocna obtoznica zaradi naklepnega kaznivega
dejanja, ki se preganja po uradni dolznosti;

5. imeti mora smisel za vodenje racunovodstva;

6. poznavanje zakonodaje in racunovodskih standardov;

7. poznavanje davkov in podrogje plac;

8. poznavanje podrocja izdelave racunovodsko - finanénih analiz;

9. znanje izvodenja materialnega knjigovodstva in knjigovodstva osnovnih sredstev;

10. znanje iz knjiZenja poslovnih dogodkov, placilni promet;

11. vozniski izpit »B« kategorije.

Funkcionalna (dopolnilna) znanja:

obvladovanje dela z razli¢nimi racunalniskimi programi;
pasivho znanje tujega jezika.

Druge zahteve:

poskusno delo 4 mesece.

Delovne naloge:

vodenje, usklajevanje in izvajanje del ZSPG

opravljanje splosnih poslov ZSPG

pripravljanje in pregledovanje osnutkov pogodb, pravilnikov in drugih splo$nih aktov
spremljanje zakonodaje in usklajevanje notranje organizacijskih aktov

koordinacija dela in izdelava zapisnikov, poro¢il, letnih porocil in planov ter srednjero¢nih
planov ZSPG

pripravljanje analiti¢nih podatkov, kadrovskih postopkov, administracije in evidenc
izvedba popisa osnovnih sredstev in drobnega inventarja s pripravo porocil

izpolnjevanje razlicnih obrazcev (potni nalogi, statisti¢ni obrazci in porocila, seznam
usposabljanj, obrazec za dopust, idr.)

priprava in vodenje programov usposabljanja

opravljanje vseh aktivnosti v zvezi z zavarovalniskimi posli

vodenje oziroma sodelovanje v najzahtevnejsih projektnih skupinah

sodelovanje s skrbniki in zagotavljanje azurnosti spletne strani ZSPG
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organizacija prireditev

vsebinska priprava gradiv za razlicne dogodke ZSPG

vodenje postopkov javnih narocil, vodenje evidenc

priprava in realizacija letnega programa nacrtovanih aktivhosti odnosov z javhostmi
opravljanje administrativno-tehni¢nih del ter izvajanje poslovno-operativnih nalog
prevzem in odprava poSte in postnih posiljk,

priprava, sestavljanje spremnih dopisov in izdelava fotokopij za arhiviranje
poslovno komuniciranje in korespondiranje

udelezba na sestankih in sejah ZSPG in komisij ZSPG

udelezba na sestankih z drugimi delezniki

pisanje zapisnikov in porocil sestankov

tehniCna priprava gradiv za sestanke, seje oziroma razlicne dogodke

razna administrativna dela

izvajanje ukrepov varnosti in zdravja pri delu

opravljanje drugih splosSnih nalog in poslov zdruzenja po nalogu oziroma pooblastilu
predsednika zdruZenja ali predsednika strokovnega sveta zdruzenja

Ob prijavi na razpis je kandidat dolzan predloziti potrdila, ki izkazujejo izpolnjevanje razpisnih
pogojev in sicer:

kandidat predloziti diplomo o pridobljeni ustrezni izobrazbi;

kandidat svoje delovne izkusSnje vpiSe v obrazec VLOGA ZA ZAPOSLITEV

kandidat mora predloziti potrdilo o nekaznovanosti, ki ga pridobi iz sodiS¢a ali ustrezno
izjavo, da je potrdilo v pridobivanju in ga naknadno dostavi, Ce je pozvan;

kandidat mora predloziti izjavo s katero jamci, da zoper njega ni bila vloZzena
pravnomocna obtoznica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni
dolznosti;

kandidat mora vpisati ustrezne izkuSnje iz predhodnega dela v obrazec VLOGA ZA
ZAPOSLITEV

kandidat mora predloziti kopijo vozniSkega dovoljenja z jasno razvidnim podatkom o
zahtevanem vozniSkem dovoljenju.

Zaposleni bo delo izvajal v pisarni ZSPG, Maistrova ulica 5, 3000 Celje z moznostjo dela od

doma.

Prijava na razpis mora biti obvezno oddana na obrazcu VLOGA ZA ZAPOSLITEV, ki jo najdete na
spletni strani zdruzenja http://zspg112.si/

Pisne prijave z dokazili naj kandidati poSljejo po elektronski posti na naslov ZdruzZenja slovenskih
poklicnih gasilcev info@zspg112.si z naslovom »Prijava na razpis — Samostojni svetovalec VII/2«.
Obravnavane bodo prijave na razpis, ki bodo po elektronski posti prispele do ponedeljka 18. 5.
2026 do 10 ure.
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Kandidat mora izpolniti soglasje, da dovoljuje ZSPG za potrebe razpisa za prosto delovno
mesto obravnavati osebne podatke prijavljenega kandidata. V primeru, da soglasje ne bo
izpolnjeno in podpisano, bo prijava kandidata izlo¢ena in ne bo upostevana v razpisu.
Kandidati bodo o izbiri obvesceniv 60 dneh od dneva objave razpisa.

Opomba: Uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovnicni obliki, so uporabljeni kot nevtralni
za zenske in moske.

BLAZ TURK mag. ing. teh. var.
Predsednik ZSPG
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